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J L’Institut Mutualiste Montsouris : IMM

d L'IMM.
J Le laboratoire :

d La clinigue Edouard Rist :

O Etats des lieux.
O Gestion de I'analyseur : 3 référents
 Réalisation des gaz du sang : les IDE
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MONTSOURIS

J Les documents existants : 3 origines.

O Les documents rédigés par le cadre de soin
(réferent)

O Les documents rédigés par le laboratoire de
I’IMM

O Les documents rédigés par l'ancien laboratoire
de la clinique.
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J Mes objectifs:
L Reprendre contact avec le service de
pneumologie.

J Prévenir ma direction de la situation de cet
analyseur.

d Mettre en place le systeme documentaire
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d Le systeme documentaire de ’ABL 520 :

d L’engagement qualité du laboratoire.

d La pyramide documentaire :

Manuel qualité
La procédure des procédures
Les Procedures
Les modes opératoires/fiches

techniques.

Les enregistrements
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d Le manuel gqualite.

 La procedure des procedures :

Elle définit :
d les termes, le fond, la forme, la validation

d la diffusion, la charte graphique, la structure

 La revision, l'archivage, la destruction et la
codification.
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J Les procédures :

d Procedure de la gestion de 'ABL 520 .
d Procédure dégradee +logigramme

1 Les modes opéeratoires et les fiches
techniques (21):

d Reéalisation d’un gaz du sang
 Reéalisation des maintenances
d Passage des CQI...
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d Les enregistrements

d Des informations et des actions écrites pour
assurer la tracabilité.

J Les autres documents :

d Fiche d’identité de I'analyseur
d Fiche de formation et d’habilitation du personnel
1 Liste de la base documentaire....
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d Organisation des documents:

d ldentique a tous les automates
d 2 classeurs
d 1 lutrin

J Les archives :

d Procédure d’archivage de I'lMM
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J Conclusion :

d

d

Reprise de contact avec les reféerents
Prévenir ma direction : changement d’analyseur

Le systeme documentaire : 73% des documents
rediges.

Nouvel analyseur début 2011 donc nouveau
systeme documentaire .
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